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Aktuelle Termine 

Alle Inhalte können miteinander kombiniert werden! 

Förderung: Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit oder Jobcenter! 

Wir beraten Sie gern zu einer für Sie individuell zusammengestellten Fortbildung! 
 

Europäischer Computerführerschein "ECDL“ (Maßnahmenummer 039-480-09) 

 

Betriebssystem (Windows XP)  Beginn: 23.01.2012  (2 Wochen) 

Textverarbeitung (Word 2007)  Beginn: 30.01.2012  (1 Woche) 

Präsentation (PowerPoint 2007) Beginn: 13.02.2012   (1 Woche) 

Tabellenkalkulation (Excel 2007) Beginn: 20.02.2012   (2 Wochen) 

Internet und E-Mail (Outlook 2007)  Beginn: 05.03.2012   (1 Woche) 

Datenbanken (Access 2007)  Beginn: 19.03.2012   (2 Wochen) 

Grundlagen (Hardware)  Beginn: 02.04.2012   (2 Wochen) 
 

Modulare Fortbildung „Wirtschaftsenglisch“ (Maßnahmenummer 039-480-09) 

Modul Wirtschaftsenglisch I  Beginn: 23.01.2012 (8 Wochen)  

Modul Wirtschaftsenglisch II  Beginn: 20.02.2012 (4 Wochen) 

NEU: Englisch für Einsteiger  Beginn: 23.01.2012 (6 Wochen) Keine Vorkenntnisse nötig! 
 

Modulare Fortbildung "Rechnungswesen" (Maßnahmenummer: 039-480-09) 

Finanzbuchhaltung (5 Wochen)  Beginn: 09.01.2012 (mit Lexware, DATEV) 

Jahresabschluss (3 Wochen) Beginn: 13.02.2012   (incl. Steuerrecht) 

EBC*L Europäischer Wirtschaftsführerschein: Beginn: 05.03.2012  (incl. Prüfungen) 

Lohn und Gehalt (4 Wochen) Beginn: 05.03.2012  (mit Lexware, DATEV) 

Büromanagement (4 Wochen) Beginn: 04.01.2012 (ggf. Schreibtraining) 
 

NEU: Fortbildung "AutoCAD 2012“ (Maßnahmenummer: 039-482-09) 

AutoCAD I (4 Wochen) Beginn: 23.01.2012 

AutoCAD II (8 Wochen) Beginn: 20.02.2012 
 

Fortbildung „Medien“ (Maßnahmenummer 039-96-10)     Beginn: 23.01.2012 

u.a. Interviewführung (2 Wochen) Dramaturgie (2 Wochen)  modularer Einstieg 

Projektmanagement (2 Wochen) Konzeption (4 Wochen)  (Module frei wählbar) 

Kamera (4 Wochen), Tonbearbeitung (4 Wochen),  

Tonaufnahme (2 Wochen),  Videoschnitt (4 Wochen) 

Licht (2 Wochen) Bildbearbeitung (2 Wochen) 

Medienenglisch I (2 Monate) Medienenglisch II (1 Monat) 
 

Fortbildung „Mediation“ (Maßnahmenummer 039-160-10) Beginn: 16.01.2012 

Mediation, Wirtschaftsmediation, Coaching (4 Wochen)  
 

Fortbildung „Kassentraining“ (Maßnahmenummer: 962/7421/09)   Beginn: 23.01.2012 

Fortbildung „Bürowirtschaft“ (Maßnahmenummer 039-171-11), Dauer 1 Jahr  Beginn: 12.03.2012 
       

Umschulung „Fachkraft für Automatenservice“ (Maßn.Nr. 962-7087-11)  Beginn: 05.03.2012 
 

 

 

 Bei Interesse melden Sie sich bitte bei  

A.M.M. Aktionszentrum Multi Media GmbH,  

Anschrift: August-Bebel-Straße 68, 14482 Potsdam  

(Nähe Bahnhof Medienstadt Babelsberg) 

geöffnet: Montag – Freitag  08:00 Uhr – 16:00 Uhr,  

Ansprechpartner: Frau Krüger Telefon: 0331 7406084, Fax: 0331 7406085  

e-mail: krueger@amm-gruppe.de 

 

 


